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Zakladni SKOLA Martina Luthera

Smérnice

Ochrana osobnich udaju

Reditel Zakladni $koly Martina Luthera v souladu s ustanovenim naftizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o
volném pohybu téchto udajt, v platném znéni, vydava tuto smérnici.

C.j.:Z5ML/2018/3/S

Spisovy znak: 2.01.

Skartacni znak: A

Vypracoval: Mgr. Robert Hendrich, 2. 4. 2018
Schvalil: Mgr. Robert Hendrich, 2. 4. 2018

Pdg. rada projednala: 10 a 11. 4. 2018
Seznameni vSech zainteresovanych: 11. 4. 2018

Tento dokument nahrazuje ve svém utplném rozsahu vsechny predchozi smérnice k ochrané
osobnich udaijt, které timto pozbyly své platnosti a Géinnosti.

Smérnice Ochrana osobnich Gdajt je platna od 11. 4. 2018, u¢inna od 25. 5. 2018.
Uc¢innost je na dobu neuréitou.

Nedilnou soucasti této smérnice jsou prilohy:

Instrukce k dodrzovani smérnice pro ochranu osobnich tdaja (GDPR),

Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udajt,

Seznam opravnénych osob (funkci) a jejich pFistupovych prav pfti praci s osobnimi Gdaji,
Seznam poucenych osob.

PlUsobnost

Tato smérnice upravuje postupy skoly a jejich zaméstnancl a pripadné dalSich osob pti nakladani
s osobnimi Udaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, poufZiti, Sifeni a uchovavani
osobnich udajl. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti skoly a jejich zaméstnanci a pfipadné
dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji.

Smeérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance Skoly. Smérnice je zavaznd i pro dalsi osoby, které maji
se Skolou jiny pravnivztah (napft. ndjemni smlouva) a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

Zasady nakladani s osobnimi tudaji

PFi nakladani s osobnimi Uidaji se skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby fidi témito zasadami:
Postupovat pfi nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi predpisy.

S osobnimi Gdaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich Udajl nenaduZivat.

Zpracovavat osobni Udaje pouze ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby
udaje byly pravdivé a presné.

Zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na zakladé pravnich predpisd, pri plnéni
ze smlouvy, pti plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané zivotné dulezitych zajmua subjektu udajd
nebo jiné fyzické osoby (zejména déti/Zaci pozivaji vyssi ochrany), pfi ochrané opravnénych zajmu
Skoly, pfi ochrané verejného zajmu a zpracovani osobnich Udajl na zakladé souhlasu.

Respektovat prava clovéka, ktery je subjektem Udajd, zejména prava dat a odvolat souhlas se
zpracovanim, prava na vymaz, namitky na rozsah zpracovani apod.

Poskytovat pti zpracovani osobnich Udajd zvlastni ochranu détem/zakim.

Poskytovat informace o zpracovani osobnich tdajd, komunikovat.



PFi uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na povinnost chranit osobni Gdaje pred
zneuZitim.
Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaju.

Postupy skoly, jejich zaméstnancti, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji

Skola viechny osobni Udaje, se kterymi naklada a které zpracovavd, chrani vhodnymi a dostupnymi
prostiedky ptred zneuZitim. Pfitom Skola predevsim uchovava osobni Udaje v prostorach, na mistech,
v prosttedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny, pfedem stanoveny a v kazdy okamzik
alespon fediteli Skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim Gdajliim pouze se
svolenim reditele Skoly nebo jim povérené osoby (viz pfiloZeny seznam opravnénych osob, dale jen
S00).

Skola ma zavedena takova opatfeni, aby o nakladani a zpracovani osobnich udaj& mél prehled Feditel
Skoly nebo jim povérena osoba a povérenec pro ochranu osobnich Gdajl. Mezi tato opatreni patfi napr.
Ustni nebo pisemnd informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé,
v dohodé o provedeni prace, v dohodé o pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou Skola uzavira se treti
osobou (najemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovani sluzeb apod.).

Skola alespori jednou za rok provadi zhodnoceni postuptl pti shromazdovani a zpracovani osobnich
Udaja. Zhodnoceni je provedeno dle zvyklosti skoly, ucini se struény zdznam v zapisu z porady. Zjisti-li
se, ze nékteré postupy skoly jsou zastaralé, zbytecné nebo se neosvédcily, ucini Skola bezodkladné
napravu.

Kazdy zaméstnanec Skoly pfi nakladani s osobnimi Udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde o soucast
soukromi Clovéka jako subjektu udajli, a tomu pfizplsobi Ukony s tim spojené. Zaméstnanec osobni
udaje nezverejnuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny, nezpfistupfiuje osobni Udaje osobam,
které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec, vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentd,
informuje subjekt Udajl o jeho pravech na ochranu osobnich Udajd; jinak odkaze na reditele Skoly nebo
jim uréenou osobu nebo na povérence pro ochranu osobnich udajd.

Skola pfi nakladani a zpracovavani osobnich Gdajd aktivné spolupracuje s povéifencem pro ochranu
osobnich Udajl, kterym je tajemnice skoly Lenka Svarcova.

Skola ihned fe$i kaidy bezpecnostni incident tykajici se osobnich UGdaji, a to v soucinnosti
s povérencem pro ochranu osobnich Udaja. V pripadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, pfedevsim konkrétniho zaka, zaméstnance,
zakonného zastupce atd., Skola tuto osobu vidy informuje a sdéli, jaka opatreni k napravé pfijala. O
kazdém incidentu se sepi$e zaznam. O kazdém zavazném incidentu $kola informuje Ufad pro ochranu
osobnich udajd (dale UO0OU).

Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje predevsim Udaje o Zacich a zaméstnancich, které stanovuji pravni
predpisy (zejména skolsky zakon a pracovnépravni predpisy), nema v téchto pripadech oznamovaci
povinnost vici UO0U podle ustanoveni v predchozim odstavci.

Organizacni opatfeni k ochrané osobnich tdaja ve skole

Tridni vykazy, katalogové listy a dalsi materialy ze Skolni matriky, které obsahuji osobni udaje zaku a
které jsou v papirové podobé, jsou trvale uloZzeny v uzamykatelnych skfinich archivu skoly. Tfidnim
ucitellim jsou zapUjéeny na dobu nutnou. Vyucujici jednotlivych predméta zapisuji jen klasifikaci dle
Uvazku, vyhradné v kancelafi feditele nebo zastupce feditele. T¥idni vykazy, katalogové listy, dalsi
materialy ze Skolni matriky Ci jejich ¢asti nelze vynaset ze Skoly, pfedavat cizim osobam nebo kopirovat
a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

Elektronickd $kolni matrika je vedena v zabezpeéeném informaénim systému Skola OnLine. Do tohoto
systému maji pfistup jednotlivi pedagogové Skoly a dalsi osoby vyslovné a pisemné povérené feditelem
Skoly (viz SO0), ato jen na zakladé jedinec¢ného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v ramci opravnéni
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daného funkénim zatfazenim. PFi praci s elektronickou evidenci nesmi opravnéné osoby opoustét
pocitac bez odhlaseni se, nemohou nechat nahlizet Zddnou jinou osobu a musi chrdnit utajeni
prihlasovaciho hesla a v pfipadé nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se spravcem sité)
zménit. PFistupy nastavuje povéreny zaméstnanec Skoly, ktery nastavuje potfebné zabezpeceni dat a
Skolni pocitacové sité (dle pokyn( feditele).

Osobni spisy zaméstnancl jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich v sekretariatu skoly, pfistup k nim
ma tajemnice sSkoly, ucetni, feditel skoly.

Zameéstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou zaméstnanci
pouceni, zpravidla pfi podpisu pracovni smlouvy.

Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho diivodu Zadnou formou osobni Gdaje zaméstnancll Skoly
a zak( cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jednani.

Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo skolu, napt. pro potieby soudniho fizeni, zapisU
do Skoly, zpracovavaji zaméstnanci uréeni reditelem skoly. Nejsou vSak opravnéni samostatné tato
hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly a maji povinnost zachovavat mlcenlivost
o dané véci.

Seznamy zak{ se nezverejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu Zaka ¢i zakonnych zastupcl zaka
jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organim, které neplini funkci organu nadfizeného skole
nebo nevyplyva-li to ze zdkona. Pokud je to z provoznich divodl nutné, zvefejriuji se seznamy
v pseudonymizované podobé.

V propagacnich materidlech skoly, ve vyrocni zpravé C¢i Rocence Skoly, na Skolnim webu ¢i na
nasténkach ve Skole, na socialnich sitich apod. Ize i bez souhlasu Zak( nebo zakonnych zastupct zakud
uverejfiovat obrazové informace slouZzici k dokumentaci a propagaci Skoly (reportazni fotografie)
v anonymizované podobé (napf. skupinova fotografie zak( celé tfidy s popiskem ,,1. tfida 2017/2018“).
V pfipadech, kdy je subjekt v popisku presné identifikovan (napf. ,Vitéz Skolniho kola v anglické
konverzaci Jan Novak*), je tfeba souhlas subjektu. Zék nebo zdkonny zastupce ma pravo pozadovat
bezodkladné zablokovani ¢i odstranéniinformace, fotografie ¢i zdznamu tykajiciho se jeho osoby, ktery
zvefejhovat nechce.

Psychologické, Iékarské a jiné prlzkumy a testovani mezi Zaky, jejichZ soucasti by bylo uvedeni
osobnich Udaji Zaka, lze provadét jen se souhlasem zakonného zastupce Zdka. To se netyka
anonymnich prazkumu, které vSak musi souviset se vzdélavanim na dané skole a musi s nimi pfedem
pisemné souhlasit feditel; to plati zvlasté v ptipadé, Ze vysledky jsou poskytovany mimo skolu.

v ooz

Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulare a software, je nutné provést kontrolu, zda

nepoZzaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych tGdajd a tyto Gdaje nezpracovavat.

Ve Skole je moZno provozovat kamerové systémy sledujici prostory pouzivané zaky a zaméstnanci Skoly
v dobé, kdy jsou Zaci pfitomni ve Skole, pokud slouZi k ochrané bezpecnosti a majetku osob a tuto
ochranu neni mozno efektivné zajistit jinymi prostfedky. Instalace téchto systém( musi byt predem
oznamena a zdGvodnéna UOOU. Zaznamy z téchto systémd je mozno uchovévat jen po dobu nezbytné
nutnou, zpravidla nejvyse jeden tyden.

Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu (najemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti sluzeb
apod.), k jejimuz plnéni je zapotfebi druhé smluvni strané poskytnout osobni Gdaje, bude skola vidy a
bezpodminecné trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni strané uloZena povinnost:

pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni ajind opatfeni s prihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucellm zpracovani
k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udajq,



nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly,

zpracovavat osobni idaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani tdajl do tretich zemi a mezinarodnim
organizacim); vyjimkou jsou pouze pfipady, kdy jsou urcité povinnosti uloZeny pfimo pravnim
predpisem,

zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje u dodavatele byly zavdzany k mlc¢enlivosti,
nebo aby se na né vztahovala zakonnd povinnost mléenlivosti,

zajistit, Ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu napomocen pfi plnéni povinnosti sSkoly,
zejména povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjekt( Gdajd, povinnosti ohlasovat pfipady
poruseni zabezpeceni osobnich Gdajd dozorovému uradu dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat
pfipady poruseni zabezpeceni osobnich Gdajd subjektu Gdajd dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit
vliv na ochranu osobnich udajt dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36
natizeni, a Ze za timto Ucelem zajisti nebo ptijme vhodna technicka a organizac¢ni opatreni, o kterych
ihned informuje Skolu,

po ukonceni smlouvy radné nalozit se zpracovavanymi osobnimi Udaji, napf. Ze vSechny osobni udaje
vymaze, nebo je vrati Skole a vymaze existujici kopie apod.,

poskytnout Skole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené
Skole pravnimi predpisy,

s v

umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné skolou nebo prislusnym organem dle pravnich predpis(,

poskytnout bez zbyteéného odkladu, nebo ve |hGté, kterou stanovi Skola, soudinnost potfebnou pro
plnéni zakonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich udaju, jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

pfimérené postupovat podle této smérnice, ktera je pfilohou smlouvy.

Pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, poutziti, Sifeni a uchovavani osobnich udajt

Skola shromazduje a zpracovava pouze ty osobni Udaje, které:

souviseji s pracovnim a mzdovym zarazenim zaméstnancl ¢i smluvnich pracovnikd, se socidlnim, a
zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zafazeni apod.),

souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zastupctli Zakd v souladu se zakonem (jméno, pfijmeni,
bydlisté, kontakt, napf. telefonni Cislo pro pfipad nutného kontaktu skoly se zdkonnym zastupcem v
ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav Zaka, dalsi udaje nezbytné napf. pro vydani spravniho
rozhodnuti apod.),

souviseji s identifikaci Zaka ze zakona (datum narozeni, misto narozeni, rodné cislo, statni pfislusnost,

bydlisté, udaj o zakonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k pridéleni ditéte do vychovy, nutny
zdravotni Gdaj apod.),

jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajma Skoly nebo ve vefejném
zajmu,

k jejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu tdaju.

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosazeni tcelu jejich zpracovani,
vcetné archivace.

NahliZeni do osobnich udaja
K osobnim udajiim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zakladé zakona. Do
jednotlivych dokumentu sSkoly, které obsahuji osobni idaje, mohou nahlizet:



do osobniho spisu zaméstnance - tajemnice $koly, ucetni, reditel Skoly; pravo nahlizet do osobniho
spisu ma té7 organ inspekce prace, Gfad prace, soud, statni zastupce, pFisluiny organ Policie Ceské
republiky, Narodni bezpecnostni Grad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma pravo v sekretariatu
Skoly nahliZzet do svého osobniho spisu, ¢init si z ného vypisky a potizovat si stejnopisy dokladi v ném
obsaZenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zdkoniku prace),

do udaja Zaka ve Skolni matrice - pedagogicti pracovnici skoly (v rozsahu daném pedagogickou funkci
—viz SO0), tajemnice Skoly,

do Udajl o zdravotnim stavu Zaka, zprav o vysetieni ve skolnim poradenském zafizeni, |ékafskych zprav
- feditel, tridni ucitel, vychovny poradce a ucitel, jehoZ vyucovany obor je ve zpravé postizen,

do spisu vedeném ve spravnim fizeni - Ucastnici spravniho fizeni, tajemnice, feditel, osoba, kterd je
zmocnéna s Urednim spisem pracovat po dobu fizeni.

Soubhlas se zpracovanim osobnich udaju

Ke zpracovani osobnich Gdajd nad rozsah vyplyvajici ze zdkont (ze zadkona vyplyva i opravnény zdjem,
plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiZz osobni Gdaje
se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas se
ziskava pouze pro konkrétni Udaje (uréené napf. druhové), na konkrétni dobu a pro konkrétni tcel.

Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich Gdajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani nezbytné nutné
a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

Souhlas se poskytuje podle Ucelu, napf. na celé obdobi Skolni dochazky na skole; udéleny souhlas mize
byt v souladu s pravnimi predpisy odvolan.

Nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnanct, pfipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi udaji
Kazdy zaméstnanec skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaju
zpracovavanych Skolou.

Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen:
zamezit nahodilému a neopravnénému pristupu k osobnim udajiim zaméstnanct, zak(, zakonnych
zastupcu a dalSich osob, které skola zpracovava,

pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udaji, neopravnéné pouZziti osobnich Gdaju, zneuZiti osobnich
nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udajd, bezodkladné zabranit dalsimu
neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepristupnéni, a ohlasit tuto skutecnost rediteli Skoly i
jinému pfislusnému zaméstnanci.

Reditel $koly je povinen:
informovat zaméstnance o vsech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo udalostech
souvisejicich s nakladanim s osobnimi Udaji ve Skole, a to bez zbyte¢ného odkladu,

zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pfi ochrané osobnich
udaja,
zajistovat, aby zaméstnanci skoly byli podle moznosti a pottfeb skoly vzdélavani nebo proskolovani o

ochrané osobnich udajl

zajistit, aby skola byla schopna fadné doloZit pInéni povinnosti Skoly pfi ochrané osobnich tdajt, které
vyplyvaji z pravnich predpisu.



Instrukce k dodrzovani smérnice pro ochranu osobnich tidaju (GDPR)

PFi zpracovani osobnich Udaja v elektronické a papirové formeé se zaméstnanec ridi témito pravidly:
zpracovavané osobni Udaje nesdéluje a nekonzultuje s jinou osobou,

vSechny vypracované dokumenty uloZi na bezpecné uzamykatelné misto nebo do zabezpeceného
elektronického zatizeni, aby zamezil iniku nebo ztraté osobnich udajq,

nepottebny dokument bez zbytecného odkladu predd tajemnici Skoly ke skartaci, aby Zadna jind osoba
nemohla provést identifikaci daného spisu,

v pfipadé ztraty osobnich Udajll je povinen tuto skutecnost nahlasit bezodkladné rediteli Skoly a
povérenci pro ochranu osobnich udaja.

Pokud pouziva zaméstnanec pro zapis do systému Skola OnLine své osobni elektronické zafizeni, musi
byt na tomto zafizeni nainstalovdna bezpecnostni ochrana (Antivir, Firewall). V opacném pfipadé je
nemozné toto zafizeni pro zapis pouzivat. Zaméstnanec je povinen chrdnit své pristupové heslo do
systému pred ztrdtou a zneuzitim a zaroven méni své heslo nejméné 1x rocné, aby zajistil dostate¢nou
ochranu.

V pfipadé archivace osobnich Udajl na vzdaleném serveru, musi mit zaméstnanec jistotu, Ze ulozisté
spliiuje veskeré podminky pro soulad s GDPR.

Pokud zaméstnanec komunikuje s jinou osobou prostfednictvim emailu a nakldda s osobnimi udaji,
musi byt komunikace vZdy chranéna heslem. V ptipadé odesilani hromadnych emailt je nutné veskeré
pfijemce posty vloZit do tzv. skryté kopie.

Je zakdzano vyuzivat popsané papiry, které jsou z druhé strany Cisté, k dalsim ucellim, jestlize by tato
strana obsahovala osobni Udaje.

Zaméstnanec nesmi poskytovat cizi osobé soukromé kontakty dalSich zaméstnancl a telefonicky
sdélovat jakékoliv osobni udaje.

Vramci prlibéznych pedagogickych rad a operativnich porad prochdzi zaméstnanec pravidelnym
Skolenim o ochrané osobnich udaju.

Zaméstnanec byl seznamen s problematikou GDPR a svym podpisem na seznamu poucenych osob
se zavazuje dodrZovat smérnici pro ochranu osobnich Udaji ve smyslu evropského nafizeni EU
2016/679 GDPR a fidit se internimi pokyny organizace.

Nedilnou souéasti této instrukce je smérnice €. j. ZSML/2018/3/S se viemi svymi pfilohami.



Kontaktni tudaje povérence pro ochranu osobnich udajt

Povéfencem pro ochranu osobnich udajtl je na Zakladni $kole Martina Luthera, Skolni ndm. 1, 318 00
Plzefs, ICO: 49193490

Kontaktni udaje:
TC: 377387009
Email: sekretariat@sml.cz

LENKA SVARCOVA.

Seznam opravnénych osob (funkci) a jejich pFistupovych prav pfi praci s osobnimi udaji

Opravnéni k osobnim adajam

Poradi Funkce v listinné podobé v elektronické podobé

1. Reditel skoly Prdvo nahliZzeni bez omezeni Prdvo cteni bez omezeni

2. Jednatel spolecnosti Prdvo nahliZzeni bez omezeni Prdvo cteni bez omezeni

3. Vedouci uéitel/uéitelka Prdvo nahliZeni a zdpisu ve své Prdvo cCteni a zdpisu ve své
plisobnosti plsobnosti

4, Ucitel/uéitelka, asistentka Prdvo nahliZeni a zdpisu ve své Prdvo cCteni a zdpisu ve své

pedagoga, pracovnik plsobnosti plsobnosti
mise/pracovnice mise

4, Vychovna poradkyné/ucitelka Prdvo nahliZeni a zdpisu ve své Prdvo cteni a zdpisu ve své
plsobnosti plsobnosti

5. Metodicka prevence/uéitelka Prdvo nahlizeni a zdpisu ve své Prdvo c¢teni a zdpisu ve své
plsobnosti plsobnosti

6. Koordinator ICT/uditel Prdvo nahliZeni a zdpisu ve své Prdvo cteni a zdpisu ve své
plsobnosti plsobnosti

7. Spravce sité Z6dnd préva VsSechna prdva potiebnd ke

Sprdvé systému

8. Tajemnice Prdvo vytvdret, zpracovdvat, Prdvo Cteni, zdpisu a archivace
archivovat, pripadné skartovat | ve své plisobnosti
dokumenty ve své plsobnosti

9. Uéetni, ekonom Prdvo vytvdret, zpracovdvat, Prdvo Cteni, zdpisu a archivace
archivovat, pripadné skartovat | ve své plisobnosti
dokumenty ve své plsobnosti

10. Spravce budovy Prdvo vytvdret, zpracovdvat, Prdvo Cteni, zdpisu a archivace
archivovat, pfipadné skartovat ve své pusobnosti
dokumenty ve své plsobnosti

11. Provozni zaméstnanci Z6dnd préva Z6dnd préva

Natizeni GDPR nestanovuje Zadna prava a povinnosti pro vysSe uvedené funkce. Tuto povinnost
ponechava zcela v kompetenci $koly, kterd je musi stanovit sama. Skola tak mGze ucinit jakymkoliv
dokumentem, ktery k tomu uGcelu vytvofi. MiZe tedy nahradit vySe uvedeny text u jednotlivych funkci
konkrétnim ustanovenim, napf. u ucitele: "u zakd a predmétu, které vyucuje - pravo cteni zakladnich
identifikac¢nich udaj, pravo ¢teni a zapisu znamek".




Seznam poucenych osob

Byl/a jsem poucen/a o smérnici Ochrana osobnich udaja, €. j. ZSML/2018/3/S, kterd je platna
od 11. 4. 2018 a ucinna od 25. 5. 2018, a to se i se vSemi jejimi pfilohami. Uvedenim svého jména a
svého podpisu stvrzuji jeji seznameni se s ni a jeji dodrzovani.

Jméno

Funkce

Podpis

Jaroslav Cmolik

Spravce budovy

Hendrich Robert

Reditel gkoly

Stanék Pavel Ekonom
Svarcova Lenka Tajemnice
Bally Michal Ucitel
Barvifova lJitka Ucitelka
Bild Jana Ucitelka

Cechova Michaela

Ucitelka, vedouci ucitelka, vychovna poradkyné

Falkenauerova Veronika

Ucitelka

Fialova Simona Ucitelka

Hauck Daniel Ucitel

Heringova Dana Ucitelka

Hoffmannova Jana Ucitelka, vedouci ucitelka
Jordan Lori Ucitelka

Musilova Radka Ucitelka

Pavelkova Martina Ucitelka

Petrickova Marcela Ucitelka, metodicka prevence
Podlenova Stépanka Ucitelka

Polivkova Jana Ucitelka

Prusikova Pavla

Asistentka pedagoga

Radéjovd Jana

Ucitelka, vedouci ucitelka

Rund David Ucitel

Sikova Marcela Ucitelka, vedouci ucitelka
Tanzerova Eva Ucitelka

Vinicky FrantiSek Ucitel

VojtiSkovd Romana Ucitelka

Vybiralovd Zdenka Ucitelka

Svarc David

Spravce sité

Krakora Petr

Pracovnik mise

Vrsecky Martin

Pracovnik mise, jednatel spolecnosti, ucetni

Bouckova Jaroslava

Pracovnice mise




